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Ngày 23/2/2018


Tên liên lạc
Địa chỉ
Địa chỉ 2	
Thành phố, Bang/Tỉnh
Mã Zip/mã bưu điện



CHỦ ĐỀ: YÊU CẦU NGÂN HÀNG ĐÓNG TÀI KHOẢN


Kính gửi [TÊN LIÊN LẠC],

Đại diện cho [TÊN CÔNG TY], nay tôi yêu cầu quý vị đóng tài khoản sau của chúng tôi ở chi nhánh của quý vị:

LOẠI TÀI KHOẢN	SỐ TÀI KHOẢN
[TIẾT KIỆM]		[SỐ TÀI KHOẢN]
[VÃNG LAI]		[SỐ TÀI KHOẢN]


Xin hãy chuẩn bị một phiếu tiền mặt với số tiền tương đương với số dư còn lại trong tài khoản và gửi nó đến địa chỉ sau: 

[TÊN LIÊN LẠC]
[ĐỊA CHỈ]
[ĐỊA CHỈ 2]	
[THÀNH PHỐ, BANG/TỈNH]
[MÃ ZIP/MÃ BƯU ĐIỆN]


Xin chân thành cảm ơn sự hợp tác của quý vị.


Trân trọng,




Tên 
Chức vụ
Số ĐT công ty
[bookmark: _GoBack]Email công ty 

Tên công ty 
Phố, Thành phố, Bang/Tỉnh, Mã Zip/mã bưu điện      ĐT: (000) 000-0000 / Fax: (000) 000-0000
Website
