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Ngày 23/2/2018


Tên liên lạc
Địa chỉ
Địa chỉ 2	
Thành phố, Bang/Tỉnh
Mã Zip/mã bưu điện



CHỦ ĐỀ: YÊU CẦU TRẢ CHẬM LÃI SUẤT


Kính gửi [TÊN LIÊN LẠC],

Là một khách hàng của [TÊN NGÂN HÀNG] kể từ [NĂM], tôi hy vọng quý vị có thể vui lòng giúp đỡ chúng tôi với vấn đề sống còn của công ty chúng tôi. Đó là về khoản vay định kỳ của chúng tôi với mức vay [SỐ TIỀN VAY] đối với tài khoản số [SỐ TÀI KHOẢN NỢ].

Chúng ta đều biết rằng việc kinh doanh đôi khi rất khó đoán. Bởi lý do [GIẢI THÍCH LÝ DO GẶP VẤN ĐỀ VỀ DÒNG TIỀN], hiện chúng tôi đang gặp vấn đề với dòng tiền, theo chúng tôi dự kiến sẽ có ảnh hưởng trong thời gian [KHOẢNG THỜI GIAN YÊU CẦU TRẢ CHẬM].

Chúng tôi rất hy vọng quý vị có thể trì hoãn việc trả lãi suất trong khoảng thời gian này, để chúng tôi có thể duy trì đủ lượng vốn lưu động nhằm đạt được mức tối thiểu cho hoạt động của mình. Theo dự kiến của chúng tôi, tình hình sẽ được cải thiện kể từ [THÁNG].

Xin chân thành cảm ơn quý vị đã hợp tác với chúng tôi. Nếu quý vị có thắc mắc, xin vui lòng liên lạc với tôi bất kỳ lúc nào.


Trân trọng,
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